0 Nicleo de Apoio Administrativo realiza atividades de apoic ao
processe téenico administrativo da Bscola referente as
1~ Pessocal
2. Protocolo e Arsulvo; Comunicag3o e Bxpedigdo,
Registro & Bserituragéo
3= Mecanografia
4o Material

5~ Financas

1- PESSOAL-

1.1~ Profassores

1

1.2~ Funciondrios-

-

1:.3- Alunos

ropistrar efetividade, dados funciomais e pari
odo de férias.

sgompanhar, coatrolar e providenclar alteragdes
da situacao fumelomal,

registrar as avaliagdes dos professcres que per
tencem ao Plans de Carreira.

registrar efetividads e periocdo de férias
organizar fichas de dados funclonais
supervisionsy o8 gervigos.

organlzar, distribuir e argulvar os reglatros
de matricula, contribuicdes e Craqusncia.
registrar alunos Inseritos para os diversos a-
teliers ~ adultos e criangas ( sortedo ).

1.b- Atendimento ao plblico - informacdes sobre o CIR e o que ofg

recs - sao dadas por telefone e peg
spalmente.
- cobrangas.

2. PROTOCULO B ARQUIVO, COMUNICAGAC B EXPRDIGAO, REGISTRO E ESCRJI

TURAGAO -

2,1~ Arquivo Pasegivo- contém: - liwros de registros diversos

- custbdia de alunos ( fichas de mg




tricula)
- fichas de acompanhamento
- registro dos sortelos

1ivro de atas: registro das reunibes

- correspondsneia recebida: recebimento,
protocolo, providencias e arquivamento

- correspondéneia expedida: elaboracdo,
protocale, expedicio da correspondsn-~
cla geral e aofielal

~ livro Ponto: elaboragle, controle e
justificativa de faltas

. fichas Pomto funcionirios: elaboragdo,
sontrole o justificativa de faltas

- pidrio Oflgial: leitura, arquive e
providénclas

- Livro Calxa: recebimento das euntr:.-
bulgbes dos alunos, controle das no-
tas de compra !
Fota: & Diregio reglstra ssta documen

tagao. ,

-~ lels, decratos e normas: reg.tatro ©
provﬂ.&ancia.s

- organizer e coordenar as atividadu
prbprias do Nhcleo

- @ivnlzar assuntos de interesse geral

- repistro de visitas e ocorrancias

glgnificativas,.

2,2~ Arquivo Ativo - contéms

¥

3,1- Datilografia - execugio, expedlcic e manutengdo do maguinirio

B 3.2. Mimeografis ' - exscucdo, expedligio e manutenglo.

k. MATERIAL -

4,1~ Pormanente - aquisigio e comservacie ' . ;

4,2- Consumo - aquisicio, organizagéo e dlstribuiqﬁo

Nota: A Dire¢io aumtoriza, efetua o pagamento e rg
glstra a compra.




W3- Bar =~ aquisiglc de bebidas e café, dlstribulgio o cnnsemqio,'
vends e registros. 67

5. PINANGAS-

5.1- Material Permansnte - verbas da Subsecretaria de Cultura -

5.2- Yaterial de Consumo - verbas suplemsntares da Subsecretaria de
Cultura. : A i

- RELAGAO DO NAA COM 08 OUIRCS NUCLEOS ¢

Sempre gue howver necessidade os Nicleos de Criativida-
de, de Bstudos e Divulgagic entram em contato com o NAA ( e vies -~
versa ) para entendimentos na realizagio de trabalhos.

RESPONS AVEL FRi0 WOCLRO ¢ TEABSDGHA KARIA MAZZOCHT
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: Este setor coloced dispusigao da ecomunidade e dos demaLs micleos do /
. CDE, tedo este mterial acima citado, pare possivel pesquisa, estude,
.' ; -} =

¢ Uiilizacios r S T ' /

0 acerve & mais utilizado ro sentido de divulgar nosso trabalho atra~,
vée de: exposigdes, palestrau, asgessoranbntos, curses, etc.

Para estudo e‘pesquisa, vio estd sendo usado como devaria, a nfo ser . ;
quando se realiza o CAE., & soliciiacio maior do nosso acervo ¢ guanto P
a0 estudo, J& organiaado, das etapas gréficas, per parte na maioria / . e
das vezes de prafiasinnais de fora do CDE, b

RESPONSAVEL PEi0 SETOR: PROF§. TANIA F. PRATES

N

FOTOGRATIA ' £ : :
X :
0_que existe:
S 1- Una mdquina fotograflca Olympus 35 RC
'i 2~ Miquino fotoprifica Ilikiormat
4 3- Flash Fletrdnico FRATA
. 55 L~ Aparelto para pebobinar filmes ( 2 )
'_"'-,L:' 5- Un saco de bobinas vazias
6- Un rolo de filme Plus X para reholinar
7- Up rolo de filme colorido para rebobinar
8- fivun don negativos de Fiines
9- AZ con provag contutos de fotcgr»fias L i i
10~ £1lbuns de fotografias de 1961 a 1954 ( 6 )
11- £1vum de fotografias de 1985 ¢ en orgenizaglo )

[ o
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- Atyavés da Inmprepsa Eserita - Ilustragio fotogrdfiea de ratéria sobre
o CDE. .

- Atelier do Adultes s-Tanesarie : Fotogrefias para fichas de docunentg il
¢80 de trabalhos de alunos. Os negatlvos s%o usados para refazer ou /
tirar cdpls das fotos de trabalhes de alunosS. '

«Entalhe + Fotografias para documentar trabalhos
de alunos.

- Atelier Infantil : DocumentacBe atrawés de fotes
e slides de trabalhos e situagSes mais significativas solicitadas pe-
los professores em atividades de cula. { com elementos pldsticos e drg
ndticos ). .
: '« Theleo de Istudos : Sehor de Slideg - Dater as
fotografias pors slides o fazer histdvico dos mesmés . Mandar revelar
o8 slides,

Como & usado ( clientela ) ¢ Através de lbuns fotogrdficos, que sdo u-
' tilizados pare consulia sobre sitwecles ou psssoas ligndas A Dscolinha.
{ esporadicamente ). :
- Através de fotos para documentar metéria sornalfstica ( esporadicomeqte
te ) ' 3
- ExposicSo pernanente sobre o vidro da napoteca, de fotos recentes (

sistemdatica )

Estes &lbuns sorvem cono decumentdrio dos acontecinentos,experidneias e
atividades realizadas na Bgcolinha,

i
s

'RESCONSAVEL PELO SETOR : PROF2, SOUIA ADDIEGO

SLIDES :
0 setor de Documentagfio através de Slides, que pertence 2o idcleo de

Estudos, reglstra e docurenta experifneias desenvolvidas pelos alunos
" do CDE, bovolitras ocorréneias tais como palestras, visiias, exposicSes,
' b




- Q.que existe:

. confraternizagdes ( nfo mais ). O acervo atual conta con mais de 7.000
slides.

Dste valioso registro, relate atrards de suas imsgens a histéria
da. Escolinha, & utilizado, prineipalnente para palestras e aasesaoramen
*os. -

A partir de 1973, iniciou-se a catalogacio e sistematizaglo das ip
formacdes através de slides, com a documentagiio do curso de Tom Iudson
que foi frequentado por iaria Leda M, de HMacedo e Ieda Ranieri no Rio de
Janeiro, -

Este acervo & utilizado pare as neis diversas finalidadea. Para, /
tonarmos alguns exemploa de sua utilizacio no ano de 1985, temos a se-
guinte abrangéncias

~ Atendenteg de creche ¢ fcita una'exposigao do desernvolvimento

grafico pléstico nas diversas dreas: desg
nho, pintura, argila, modeira e também rea

latos de expepifneles utilizando materiais

variados, tais como: trabalhos na areiaj
no ndtio; jardinagem ; giz no chio; mon-
tagens con ripas ; com guapwruvis, com /
embalagers; modificac¢des do ambiente pare
teatro; nddulos de madeira que se encals
xan; roupas fsitas com jornal e com reta-
ihos; bonecas e roupas para bonecas j bi-
chos e honecos de panoj

- Alguns professores que atuan no Iicleo de Criatividade nos pro-

curan on diapositives pera 1 ilustrar suas aulas, :

RESPOIISK:VEL PELO SETOR: PROFa, MARIA CRISTINA FAGUERAZZI

1 gravador ( Tape Dack ) utereo
3 gravadores lMono
FPitag virgens &

,




Fitas gravadass

i

1. Experiéneias sonoras (criangas e adultos) ;
Experiéneias drardticas (eriangas e adultos)

.. - 2, Palestras sobre:

o Arte~Educacio

f : Arte : . . : Ay - s
: Edueagdo ; :

Ecologila

Comunicacdo

3, Cursos, Incontros e Smiﬁrios ; E ety .
= £ ! & il. [

% Depéiménﬁos de alunos ‘e eX- alunos.

~ O.que oferccet
- Possibilidade de Gocumenter (pela gravegio): /
- Experiencias sonoras realizadas nos diferentes ateliés.
- Palestras realizadas tanto no CDE como fors, com agsintos
de interesse para nosso traballo. by
e = Reunides de esmdo onde o registre literal dos depoimentos
& importante.

A gt

& 8 /= Alguns professorcs do IMieleo Infantil gravam situagSes de/
experinentacéo sonora.e dramitica :

= Alguns professores ouvem gravacOes de palestras

- 0 THieleo de Ostudos use..tanto gravegoes de palestras como
depoimentos de alunos e profesaores eomo subefdio para seu
trabalho S

- 0 Nfcleo de DiwulgacHo usa as fitas com grovagGes de expe= '

rifnelas sonoras e/ou dramfticas para ilustrar palestras ’
cursosy assessoramentos. :

REPOHSE?EL- PELO SETORs PHOFB. mm MIQOTTC JUCHIM

\
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SHCRETARIA DA EDUCACKO
- SUBSECRETARIA DE CULIURA
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO DA BXFRESSAO

EUE OCUE

Yosea Lvalincfo naste eno de 1959 deve ser feita especialmen
te com base & Integragﬁo deg Néeleos, v ves que nele se enfatizou
&ste processo ds coexivbincia pertieipativa de todns as atividades /
éo CDE, onde & fundawvental a busea e 3 troeca consiantes. '

Y A partir das Informecles fornceidas pelos diversos Mieleos /
Y go CDE gobre os diferentes maierials, servigos e fungGes, para conhg

cimento de sims disponibilidades e pcssiwia ntilizagles, eaminzy /
28 ra:w;ces

s

Euaonﬁ&em::.
4 . o Nfeleos ® Fn
¥u ¢ o CDE

ok
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WCLEO DE CRIATIVIDADE

ATELYES IRPANTIS

1= 0 gue existe

2= 0 que ofercce’d comumidade e acs demais Nicleos e (ou) Botorea.

3~ Come € usado (clientelz) Forma de utilizaglo, periocidade, situe-
goes sistemticas ou esporddices. :

1~ No anoc de 1985 o nmiiclec de criatividade Infantil funcionou da se-
' guinte maneiras

Doge (12) turmas, duss vezes por sercia enm dols turnos, wankd e /
tarde atendendo erdenfas mas faivas cifrias de La6anos, 72 9
e 10 a 12 anos

A média do mimero de alunos em eada turma € de 10 a 15.

Cada turme & atendida por um professera. 0O Ateliér da madeira /
que atende todos os alunes interesssdos, das trés turins do turne,
tew wss professora especializada.

Cada professora organiza o8 mbsillws vealizadog pelos alunos em
pastas individueis fos entrevistas eom pais e preenche as fichas/

/ de asompanhomento do frebaibo deseonvolvide durante o ano, pelos g
lunos

0 material de congumd para ag aules & solicitado para o aMri-
fado. e quando em faliz, para & professora vesponsdvel pelas eom -
TYas,

A gala ambiente das auias & orgenizada peles professcres.

Ea pexeo iniciou-se a realizaclo de fLins didrias em cada turne L

marhd e tarde, facilitando 2 comunicagdo entre todos os professo-
res do Thelen de Cristividade Infantil, e esid sempre aberto paré.
raceber todos os professores da Dseols, gue regisira og assuntos




disecutidos ras retmiBes didyias apds sula.

2= 0 nficleo de Crictividade Infuntil atende criangas cm atividades
‘eriadoras que possibilitan seu cmsmo:ivimenro enm todos os niveis.

: 0 Nficleo de Criatividede & o fonte e a yazlo para a existéncia/

da Propri-a Bscola. Utiliza os ouiros micleos nos mais varisdes seto -
res.

0 que ofersce aos outros nicleos

0 Iicleo de Estudog: v dncumen-tagac, cadagiro, pesquisa e in = :
tercimbio. Esse documentacio (slides, fotografias e fitas) & usada / i
permepentemente oas atividades do Mieleo.

0 Wieleo de apoio Administvaiive tzpbénm @ rmito solicitaao,
fornecimento de chemadas de alunos, dadeé inforrntivos, dados e contg
tos com os pais, mivieulas e formecimento de material - Prepazagio /
de circulares.

Agonde erfancas nio 56 do Iairre Yenine Deus, como tamhem de my
nic{pios vizinhes, :

0 nivel Sécio~econdmice € médio e alto.

Classe pobre temos pougulssimo. : s

Frequenian escolas piblicss e particulaves. | ¢

0 tipo de atividade gue oferecemos #3012 experiencizs no teatro,
som, desenho, argila, atividodes no pﬁtioﬁ 2 mdeira passelos no pag i
que, explorando recursos da Comunidede, nfo se limitando somente asag
tividades na sala de zula, 5f

0 Micleo de Criztividede oferece aos outros micleos su‘bs:[dioa g
de suas experiéncias cujas atividades sio registrados foiografias,sii
des, depoimentos gravados, que servem para ilustrar os assessoramen =
tos, cursos, palesiras, e otendinshtos feites ma Bscolinha e fora de-
Ja.

-

COGRDENADORA DO NUGLEO DE CRIATIVIDADE - ATELISS INFANTIS = PROFS.
MIIDRED HAESER i
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0 que existe:
Atelids de Xllogramuwa e Entalhe -
Atelier Geral

Atelier de Topecaria

Ateliér dos Tndependentes

laboratério de Fotograria

Iaboratério de Som

= 0 Iaboratério de Som pare acultos nfo estd funciomando regularmep
te, apenas em atendimerto ssporddicos, por solicitacfo ¢& prof. da/
Escolirha ou de fora. A prof, que o in: croduzin, montou e animou, eg
ta desenvelvende atuelrmenie oviwo trabalho, o de coordemacdo do Mi-
¢leo de Batalas o Nirulgscio.

- 0 Iaboratdrio de Fotegrafia foi montado durante o £uo por insig -
tencia de um grupo de almwos frequentedores do atelier de xilograwy
ra e entalhe, pelo prof, que o introduziu e animou o anos anterio=-
res na Escolinhc, 1Bo entrou em pleno funclomamento durante este a~-
no. Aguarda-se o plancjamento das atividades do prdximo ano para fa

_zé-lo funcionar.

= 0 atelier dos indepenceutes nassou & existir a parﬂs deste ano e

ainda rfo estd suficientemente estruturado para Zunciomr com um /
bom rendimento.

0 que ofersce a Comunldads e 208 demris micleos e (ou) setores.

X commicdade oferece a vaga para frequeotar o Ate}.iér escolhido e
~mostrar o resultado de sev trehalho através de exposicdes pemanen- 0
tes de trabalnos concluidos e em andamenio.

Ta.m‘bem realize exposicles mzmals cow a part:l.o&.paqaa de todos os
lunos. :

Acs demais micleos e ou setores colabora com mbsfdios de seu
‘balho comotr slides, fotografias, dades, informegSes, ecdgnaia de
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~Adolescentes e adulios que o praéuram agpontaneanente ou atravds ‘"
de divulgacio pela imprensa e os préprios alunos frequentadores. e

Earia. de. ubllizacio
Aulas regulares duas vezes por semena, por unm perdodo de trés hg

ras e en gitvagdo esporfdica an horfrio diferente quande da necessl
dade de intengificar o trabalho.

-~ Os atelids de Tapegaria e de Milogravura e Entalhe funefonan de 2 :

" cordo com 2.8 normas estabelecidas em grande grupc.

- 0 de tapecarias com duss turmes, e psla manhf e outra & tarcie.,

- 0 de xilogravure e entalhe com 1.1‘33 grupos um pela ranhd, outro/

pela tarde e ocutro o tardinhe., ;
0 ateliéy geral com ume turma & terdinka paasou por duas orienta-

¢Bea diferentes. A modificagBo ocorrou por causa do afastanento da

professora que o atendia. _ : '

COORDENADORA DO NUCLEO DE CRIATIVIDADE - ATEICI% DE ADULTOS: PRCF3,
IEDA R, RANIERI



